
 4 



 

GD-F-007 V04 

 

 
ACTA No.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reporte de los procesos de alistamiento del 
programa de articulación con la media en el centro de tecnologías agroindustriales los días 
del 01 al 04 del mes de febrero de 2022. 

 
CIUDAD Y FECHA: 
Cartago Valle- 04 de febrero de 2022 

HORA INICIO: 
08:00 a.m. 

HORA FIN: 
06:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
SENA – CTA 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CTA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Procesos de alistamiento y caracterización realizados durante los días del 01 al 04 del 

mes de febrero, reportando un total de 40 horas. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar el reporte de horas de alistamiento de las jornadas del 01 al 04 de febrero de 
2022. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
A continuación, se detallan los procesos y actividades realizadas durante los días del 01 al 
04 de febrero del 2022, reportando  
16 horas por otros (alistamiento). 
24 horas por aseguramiento de la calidad. 
 
 
Febrero 1: se realiza el saludo y apertura por parte del Coordinador de programas 
especiales Jhon Jairo Álzate Ramírez, 
Profesional de apoyo Andrés Felipe Guzmán, formadores de instructores Héctor Fabio 
Hoyos y Alejandra Martínez.  
El formador Héctor Fabio  da un contexto general  de lo que es la institución sus principios 
e historia  con el fin de contextualizar referente  a los principios de la entidad que asu vez 
se deben presentar en  el proceso de inducción de grados 10º.   
El profesional de apoyo Andrés Felipe socializa la ruta metodológica del programa AEM – 
DT, junto con el cronograma de actividades de la vigencia. En horas de la tarde por medio 
virtual se desarrolla la elaboración de recursos didácticos con apoyo de los formadores de 
instructores. 
 
Febrero 2: se socializa por parte del profesional de apoyo Andrés Felipe Guzmán el formato 
GFPI - G - 035 Articulación del currículo con el grupo de instructores a partir del programa 
de formación propuesto para el programa de Operación Turístico Local. 
También se trabajo sobre el proceso de inducción donde el instructor Héctor,  planteo la 
metodología  que se debe aplicar a la inducción de aprendices.  
 
Para la tarde en encuentro virtual reunión con los formadores de instructores donde se 
dialogó de la formulación de proyectos productivos y ajuste proyectos formativos antiguos, 
el cual se desarrollo con el equipo ejecutor de cada programa de formación. 
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Febrero 3: desarrollo virtual donde se inicia con Cristian Mauricio Orrego, donde se explica 
el manejo y herramientas con las que el instructor puede encontrar para el desarrollo de la 
formación a través de SENA Sofia. En el transcurso de la mañana se cita a reunión virtual 
con el profesional de apoyo Andrés Felipe Guzmán donde se dan las orientaciones para el 
desarrollo de la etapa productiva. En horas de la tarde se realiza Socialización Acuerdo 08 
de 1997, GFPI - P – 006 y GFPI - G - 013 y GFPI - G – 014 donde se trabajó por grupos 
independientes y se explicó el ingreso  a la plataforma compromiso.  
 
Febrero 4: se proporciona espacio para la creación y actualización del material de apoyo 
para la formación de cada uno de los programas de formación e integración de actividades 
a las guías de aprendizaje. En horas de la tarde se realiza encuentro virtual para resolver 
inquietudes de la estructura LMS – Territorium. 
 
El 04 de febrero a las 6:00 pm, se da cierre a la jornada de alistamiento del centro de 
Tecnologías Agroindustriales. 

CONCLUSIONES 

 
Se realiza retroalimentación de la metodología y pedagogía impartida por el Sena, junto  
con los ajustes  pertinentes  que se aplican para la vigencia, y  los cambios que se deben 
realizar en los programas y las articulaciones curriculares que  deben aplicar a los 
proyectos formativos.  
 
Se crea hacen ajustes en el material  de apoyo para el programa de formación  de 
Operación Turística Local con el fin hacer la inclusión  de las nuevas competencias 
transversales al programa de formación.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
La instructora se compromete a realizar los 
ajustes pertinentes del proyecto formativo y  
diseñar el cronograma para el desarrollo  
vigencia para grados decimo y once del 
programa de articulación con la educación 
media del centro de tecnologías 
agroindustriales. 
 

 
LADY PAOLA 
GARCIA 
BEJARANO 

 
17 DE 
FEBRERO DE 
2022 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
Las evidencias de asistencia  virtual están registradas en los formularios de 
asistencia que en  cada una de las sesiones se compartieron donde se hace 
el registro oportuno de la misma para verificación.  

 


